
OFICINA PRODUCTORA CODIGO CARPETA CODIGO CAJA VIGENCIA TOTAL FOLIOS CODIGO SGDEA OBSERVACIONES GENERALES
1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

PYSKAP-AG-008262 187-081833 2021 8 1-2025-1301-44.7-00002

1300.OFICINA ASESORA DE
PLANEACION Y FINANZAS

PYS-AG-008978 187-081833 2023 170 1-2023-1300-34-00001 FOLIO 1 EL DOCUMENTO ORIGINAL 2023-ER-006442 SE ENTREGO A LA

1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

PYS-AG-008979 187-081833 2023 99 1-2023-1301-44.7-00001 FOLIOS 5-9 DOBLECES; FOLIOS 10-11 ARRUGADOS; FOLIO 22 PRIMEROS

1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

187-0718944 187-081833 2023 3

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

187-0724524 187-081833 2023 3 FOLIOS 2-3 DOBLECES

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

187-0724525 187-081833 2023 188 1-2023-1302-72.12-00004-1 SE ELIMINA LA IMAGEN 5 POR DUPLICIDAD 2023-ER-563856

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

187-0724526 187-081833 2023 140 1-2023-1302-72.12-00004-2 FOLIO 192 MUTILADO SUPERIOR; FOLIO 193 PRIMEROS AUXILIOS SUPERIOR;

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

187-0724238 187-081833 2023 59 FOLIO 12 TESTIGO DOCUMENTAL CD 2023-ER-027625

1300.OFICINA ASESORA DE
PLANEACION Y FINANZAS

PYSKAP-AG-007198 187-081833 2024 103 1-2024-1300-34-00001 FOLIO 1 PRIMEROS AUXILIOS SUPERIOR, ARRUGADO; FOLIOS 6-7 PRIMEROS

1300.OFICINA ASESORA DE
PLANEACION Y FINANZAS

PYSKAP-AG-001225 187-081833 2024 4 1-2024-1300-60.45-00001 FOLIO 2 EL DOCUMENTO ORIGINAL 2024-ER-0189130 SE ENTREGO A LA

1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

PYSKAP-AG-007199 187-081833 2024 31 1-2024-1301-44.7-00001 FOLIOS 1-2 ARRUGADOS; FOLIOS 9-15 DOBLECES; FOLIO 16 DOBLEZ,

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

PYSKAP-AG-001291 187-081833 2024 2 1-2024-1302-26.9-00001 FOLIO 1 DOBLEZ, PRIMEROS AUXILIOS LATERAL IZQUIERDO

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

PYSKAP-AG-007200 187-081833 2024 20 1-2024-1302-72.12-00001

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

PYSKAP-AG-007201 187-080670 2024 109 1-2025-1303-8-00001

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

PYSKAP-AG-001237 187-080670 2024 196 1-2025-1303-8-00002-1

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

PYSKAP-AG-001238 187-080670 2024 67 1-2025-1303-8-00002-2

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

PYSKAP-AG-000753 187-080670 2024 22 1-2025-1303-45.8-00001 FOLIOS 1, 20-22 DOBLECES

1303.GRUPO DE AUDITORIA Y
FINANZAS SECTORIALES

PYSKAP-AG-001226 187-080670 2024 2 1-2024-1303-60.47-00001

1300.OFICINA ASESORA DE
PLANEACION Y FINANZAS

PYSKAP-AG-010296 187-080670 2025 35 1-2025-1300-34-00001 FOLIOS 1-2 DOBLECES; FOLIO 3 DOBLEZ, ARRUGADO; FOLIOS 7-8 11-12

1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

PYSKAP-AG-010297 187-080670 2025 7 1-2025-1301-44.7-00001

1301. GRUPO DE
INFORMACIÓN Y ANÁLISIS
SECTORIAL

PYSKAP-AG-010380 187-080670 2025 2 1-2025-1301-45.78-00001

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

PYSKAP-AG-007329 187-080670 2025 2 1-2025-1302-26.9-00001

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

60.5 PYSKAP-AG-007330 187-080670 2025 1 1-2025-1302-60.5-00001

1302. GRUPO DE PLANEACIÓN
Y SEGUIMIENTO A PROYECTOS
Y DE REGALÍAS

PYSKAP-AG-010401 187-080670
2025 13 1-2025-1302-72.12-00001
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3 29 ACTAS ACTAS DE COMITE

INSTITUCIONAL DE GESTION Y
DESEMPEÑO

ACTAS DE COMITE 2024 1-2025-1300-3.29-00001 5/07/2024 5/07/2024 1 1

45 15 INFORMES INFORMES DE GESTION
INSTITUCIONAL

INFORMES DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO A LOS
DECRETOS LEYES 4633 4634 Y 4635 DE 2011

1-2025-1300-45.15-00001 5/07/2024 30/07/2024 2 2

60 5 PLANES PLANES DE ACCION INSTITUCIONALSOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS UNIDAD PARA LA
ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS
VICTIMAS 2024

1-2025-1302-60.5-00002 15/08/2024 27/12/2024 188 40

8 ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

REQUERIMIENTOS DEPARTAMENTO NACIONAL DE
PLANEACION 2024

1-2025-1303-8-00003 19/06/2024 9/10/2024 9 4

60 45 PLANES PLANES NACIONALES DE
EDUCACION

REQUERIMIENTOS PLAN DE DESARROLLO RURAL
2025

1-2025-1300-60.45-00001 2/01/2025 21/05/2025 14 4

60 45 PLANES PLANES NACIONALES DE
EDUCACION

PLANES NACIONALES DE DESARROLLO 2022-2026 1-2025-1300-60.45-00002 9/05/2025 5/08/2025 40 9

45 80 INFORMES INFORMES SISTEMA GENERAL
DE REGALIAS

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS SISTEMA
GENERAL DE REGALIAS 2025

1-2025-1302-45.80-00001 18/03/2025 2/05/2025 17 4

8 ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

FONDO PARA LA REHABILITACION INVERSION
SOCIAL Y LUCHA CONTRA EL CRIMEN ORGANIZADO
FRISCO PRESUPUESTO 2026

1-2025-1303-8-00005 24/02/2025 18/03/2025 12 3

8 ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS PRESENTACION
DE PROYECTOS 2025

1-2025-1303-8-00004 18/03/2025 7/04/2025 7 2

45 5 INFORMES INFORMES DE AUDITORÍA DE
MATRÍCULAS

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS AUDITORIA DE
MATRICULAS 2025

1-2025-1303-45.5-00001 3/06/2025 10/11/2025 53 23

45
8

INFORMES INFORMES DE EJECUCIONES
PRESUPUESTALES

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS  DE EJECUCION
PRESUPUESTAL 2025 1-2025-1303-45.8-00002

6/05/2025 6/05/2025 5 1

54 2 LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTALLIBROS DE VIGENCIAS FUTURAS SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS VIGENCIAS
FUTURAS 2025

1-2025-1303-54.2-00001 9/06/2025 12/06/2025 4 2

68 PROGRAMACIONES
PRESUPUESTALES

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS
PRESUPUESTALES A LARGO PLAZO 2025

1-2025-1303-68-00001 14/01/2025 25/03/2025 10 2

TOTAL FOLIOS EN EL SGDEA 2024

200

TOTAL FOLIOS EN EL SGDEA 2025

162

ACTA DE EMPALME

Fecha: 19-11-2025

PARTICIPANTES DEL PUNTEO

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

Gloria Mery Uva Peña Técnico en Gestión Documental

OBJETO

De acuerdo con lo anterior, se procede a realizar la entrega y recepción de las Unidades Documentales que conforman el Archivo de Gestión perteneciente a la Oficina Asesora de Planeación y Finanzas.  Esta entrega y verificación se realiza mediante el inventario documental físico; y digital (sgdea) v3 de los documentos de Archivo de
Gestión de la dependencia: Oficina Asesora de Planeación y Finanzas registrados en el Formato Único de Inventario Documental.

CONCLUSIONES

Se realiza entrega del Archivo de Gestión y se reciben a conformidad.

Una (1) Carpeta física con formatos de prestamos ( 2025 ):  1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Una (1) Carpeta Digital con formatos de prestamos (
2025 ): https://mineducaciongovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/GESTINDOCUMENTALCTO/Documentos%20compartidos/General/INVENTARIOS%20DOCUMENTALES%20MEN/1300%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20PLANEACI%C3%93N%20Y%20FINANZAS/1300%20FORMATO%20DE%20PRESTAMOS?csf=1&web=1&e=OHL9NX
Una (1) Carpeta en OneDrive con los Formatos únicos de Inventario documental de gestión por los años ( 2022-2025 ): 
https://mineducaciongovco.sharepoint.com/:f:/r/sites/GESTINDOCUMENTALCTO/Documentos%20compartidos/General/INVENTARIOS%20DOCUMENTALES%20MEN/1300%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20PLANEACI%C3%93N%20Y%20FINANZAS/1300%20OFICINA%20ASESORA%20DE%20PLANEACI%C3%93N%20Y%20FINANZAS%2020
21-2025?csf=1&web=1&e=7tRGhe

INVENTARIOS FISICOS GESTION MEN  ( 2021-2025  )

CÓDIGO SERIE- SUBSERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE

44.7 SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS BASE DE DATOS SIMAT 2021

34 DERECHOS DE PETICION 2023

44.7 SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS BASE DE DATOS SIMAT 2023

45.78 SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS  ESTADISTICOS 2023

26.9 CONCEPTOS 2023

8 PROYECTO DOTACION E INSTALACION DE MODULOS PARA LA MEDIA TECNICA EN

8 PROYECTO DOTACION E INSTALACION DE MODULOS PARA LA MEDIA TECNICA EN

45.8 RECURSOS SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACION 2023

44.7 DERECHOS DE PETICION 2024

60.45 PLANES NACIONALES DE DESARROLLO 2022-2028

44.7 REQUERIMIENTOS MATRICULAS SIMAT 2024

26.9 CONCEPTOS 2024

72.12 ASIGNACION DE RECURSOS 2024

8 PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION PRESENCIAL CON FORMACION

8 PROYECTO IMPLEMENTACION DE AMBIENTES TECNOLOGICOS DE APRENDIZAJE DE

8 PROYECTO IMPLEMENTACION DE AMBIENTES TECNOLOGICOS DE APRENDIZAJE DE

45.8 INFORMES FINANCIEROS 2023-2024

60.47 REQUERIMIENTOS PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024

34 DERECHOS DE PETICION 2025

44.7 REQUERIMIENTOS MATRICULAS SIMAT 2025

45.78 REQUERIMIENTOS INDICADORES SECTOR EDUCATIVO 2025

26.8 CONCEPTOS TECNICOS 2025

SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION

72.12 SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS ASIGNACION DE RECURSOS 2025

TOTAL UNIDADES TOTAL FOLIOS

24 1286

INVENTARIOS FISICOS GESTION MEN BODEGA ( 2024-2025)

CÓDIGO SERIE- SUBSERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE

TOTAL UNIDADES TOTAL FOLIOS

0 0

INVENTARIO ELECTRONIO SGDEA V3 (2024-2025)

TOTAL UNIDADES ELECTRONICAS CREADAS EN EL SGDEA 2024 TOTAL RADICADOS CARGADOS EN EL SGDEA 2024

4 47

TOTAL UNIDADES ELECTRONICAS CREADAS EN EL SGDEA 2025 TOTAL RADICADOS CARGADOS EN EL SGDEA 2025

9 50

PUESTO DE TRABAJO

ESCANNER PANTALLA TECLADO :

N/A 5720 N/A

MOUSE CPU IMPRESORAS ZEBRAS

S/N.X9F95254709539 320452 320824

MESA : SILLA LOCKER

304996 324027 N/A

CORREO INSTITUCIONAL CONTRASEÑA

guva@ext.mineducacion.gov.co Canela2025***
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